Zalaegerszeg és Térsége és Többcélú Kistérségi Társulás

………… számú határozata
a Társulás Közbeszerzési Szabályzatáról

Zalaegerszeg és Térsége Többcélú Kistérségi Társulás a közpénzek ésszerű felhasználása átláthatóságának és széles körű nyilvános ellenőrizhetőségének megteremtése, továbbá a közbeszerzések során a verseny tisztaságának biztosítása érdekében a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény ) végrehajtására a következő határozatot hozta:

Alapelvek

Törvényesség: Az ajánlatkérő a Kbt.-ben meghatározott értékhatárokat elérő, vagy meghaladó beszerzések esetén a Kbt. és a jelen közbeszerzési szabályzat szerint köteles eljárni. Az ajánlatkérő kinyilvánítja, hogy az ajánlati/részvételi/ajánlattételi felhívás közzététele/megküldése után, a megfogalmazott ajánlati/részvételi/ajánlattételi felhívási feltételeket, a dokumentáció előírásait tiszteletben tartja, magára nézve kötelezőnek ismeri el, betartja a nyilvánosságra hozott szabályokat, és a közbeszerzési szabályzat rendelkezéseit. Ajánlatkérő jóhiszeműen, a mindenkor hatályos jogszabályok alapján gyakorolja a szabályzatban megfogalmazott jogait és kötelezettségeit, azok rendeltetésével összhangban.

Esélyegyenlőség: az ajánlatkérő az ajánlati/részvételi/ajánlattételi felhívásban valamennyi ajánlattevő számára egyenlő esélyt biztosít az ajánlattételhez szükséges információszolgáltatás, az eljárás során alkalmazott versenyfeltételek, valamint a pályázat odaítélése tekintetében. Ennek során figyelembe veszi a nemzeti elbánás elvét. Az egyenlő elbánás elve alapján minden ajánlattevőnek joga van hozzájutni az ajánlatkérő által rendelkezésre bocsátott valamennyi információhoz. 

Amennyiben az ajánlati/részvételi/ajánlattételi felhíváshoz dokumentációt kell készíteni, úgy annak a hirdetmény megjelenésének napján megfelelő számban rendelkezésre kell állnia.

Nyilvánosság: a hirdetmény közzététele nélküli tárgyalásos eljárás és a hirdetmény közzététele nélkül induló általános egyszerű eljárás kivételével a közbeszerzést a Közbeszerzési Értesítőben, illetve közösségi értékhatár felett az Európai Unió Hivatalos Lapjában hirdetmény formájában nyilvánosan közzé kell tenni.

A verseny tisztasága: a versenysemlegesség garanciája többek között az összeférhetetlenség, valamint a titoktartás szabályainak betartása. Az ajánlatkérő valamennyi belső és külső munkatársának az eljárás teljes időtartama alatt úgy kell eljárnia, hogy senkit ne hozzon előnyös vagy hátrányos helyzetbe.

A verseny tisztaságának és nyilvánosságának erősítése érdekében az ajánlatkérő és az ajánlattevő(k) átláthatósági megállapodást köthetnek egymással. A megállapodás alapján felkért független szakértő bevonásával (az általa nyújtott monitoring szolgáltatás igénybevételével) a felek előmozdíthatják a közbeszerzési eljárásra, valamint az annak alapján megkötött szerződésre vonatkozó jogszabályi előírások és a nyilvánosság követelményének érvényesülését.

A beszerzések megvalósítása során törekednie kell a környezetvédelmi szempontok   figyelembevételére.

Az ajánlatkérő köteles megvizsgálni beszerzését abból a szempontból, hogy a beszerzés tárgyának jellege lehetővé teszi-e a közbeszerzés egy részére történő ajánlattétel biztosítását. Amennyiben a beszerzés tárgyának természetéből adódóan részajánlattételi lehetőség biztosítható és az nem ellentétes a gazdasági ésszerűséggel, az ajánlatkérő az ajánlati felhívásban köteles lehetővé tenni a közbeszerzés egy részére történő ajánlattételt. Ebben az esetben az ajánlati felhívásban elő kell írni, hogy a közbeszerzés tárgyának mely elemeire lehet részajánlatot tenni.
I. fejezet

Általános rendelkezések

1. §

A szabályzat alkalmazási köre

E szabályzat hatálya alá tartoznak Zalaegerszeg és Térsége Többcélú Kistérségi Társulás
(a továbbiakban: ajánlatkérő) a beszerzései, amennyiben azok értéke eléri vagy meghaladja a mindenkor hatályos közbeszerzési jogszabályokban meghatározott értékhatárokat.

2. §

A szabályzat hatálya alá tartozó beszerzések

(1) A közbeszerzés tárgya árubeszerzés, építési beruházás, építési koncesszió, illetőleg 

szolgáltatás megrendelése és - kizárólag a nemzeti értékhatárt elérő, vagy meghaladó beszerzés esetén - a szolgáltatási koncesszió.

(2) Az árubeszerzés olyan visszterhes szerződés, amelynek tárgya forgalomképes és  birtokba vehető ingó dolog tulajdonjogának vagy használatára, illetőleg hasznosítására vonatkozó jognak - vételi joggal vagy anélkül történő - megszerzése az ajánlatkérő részéről. Az árubeszerzés magában foglalja a beállítást és üzembe helyezést is. A nemzeti értékhatárt elérő, vagy meghaladó beruházás esetén árubeszerzésnek minősül az ingatlan tulajdonjogának vagy használatára, illetőleg hasznosítására vonatkozó jognak - vételi joggal vagy anélkül történő - megszerzése is az ajánlatkérő részéről.

(3) Az építési beruházás olyan visszterhes szerződés, amelynek tárgya a következő valamelyik munka megrendelése (és átvétele) az ajánlatkérő részéről:

a) a tv. 1. sz. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolódó munka kivitelezése vagy kivitelezése és külön jogszabályban meghatározott tervezése együtt;

b)  építmény kivitelezése vagy kivitelezése és külön jogszabályban meghatározott tervezése együtt;

c) az ajánlatkérő által meghatározott követelményeknek megfelelő építmény bármilyen eszközzel, illetőleg módon történő kivitelezése.

(4) Az építési koncesszió olyan építési beruházás, amely alapján az ajánlatkérő ellenszolgáltatása az építmény hasznosítási jogának meghatározott időre történő átengedése vagy e jog átengedése pénzbeli ellenszolgáltatással együtt.

(5) A szolgáltatás megrendelése - árubeszerzésnek és építési beruházásnak nem minősülő - olyan visszterhes szerződés, amelynek tárgya különösen valamely tevékenység megrendelése az ajánlatkérő részéről.

(6) A szolgáltatási koncesszió olyan szolgáltatás megrendelés, amely alapján az ajánlatkérő ellenszolgáltatása a szolgáltatás nyújtásával összefüggő hasznosítási jog meghatározott időre történő átengedése vagy e jog átengedése pénzbeli ellenszolgáltatással együtt.

(7) Ha a szerződés több - egymással szükségszerűen összefüggő - közbeszerzési tárgyat foglal magában, a meghatározó értékű közbeszerzési tárgy szerint kell a szerződést minősíteni.

(8) Szolgáltatás megrendelésének minősül az a szerződés, amelynek a (2) és a (6) bekezdése szerinti a tárgya, ha a szolgáltatás értéke meghaladja az árubeszerzés értékét.

3. §

A beszerzési értékhatárok és a közbeszerzésekkel kapcsolatos közös szabályok

(1) E szabályzat hatálya alá tartozó közbeszerzések vonatkozásában a beszerzési 

értékhatárokat a hatályos közbeszerzési törvény, valamint az éves költségvetési törvény határozza meg.

(2) A költségvetési év elején, legkésőbb a költségvetési év április 15. napjáig a Társulás éves összesített közbeszerzési tervet (a továbbiakban: közbeszerzési terv) készít az adott évre tervezett közbeszerzésekről. A közbeszerzési tervet legalább öt évig meg kell őrizni. A közbeszerzési terv nyilvános, melyet a Közbeszerzések Tanácsa vagy az illetékes ellenőrző szervek kérésére meg kell küldeni. 

(3) A Társulás a - költségvetési év kezdetét követően- előzetes összesítő tájékoztatót készthet az adott évre, illetőleg az elkövetkező legfeljebb tizenkét hónapra, és azt hirdetmény útján köteles közzétenni. 

(4) A Társulás az éves beszerzésekről külön jogszabályban meghatározott minta szerint éves statisztikai összegezést köteles készíteni, amelyet legkésőbb a tárgyévet követő év május 31. napjáig kell megküldenie a Közbeszerzések Tanácsának. 

(5) A közösségi értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés, továbbá versenypárbeszéd alkalmazása esetén a nemzeti értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés esetében a közbeszerzési eljárásba az ajánlatkérő a Közbeszerzések Tanácsa által vezetett névjegyzékben szereplő, hivatalos közbeszerzési tanácsadót köteles bevonni, figyelembe véve egyben a a Tv. 10. § (1) és (2) bekezdése szerinti követelményeket. Az Európai Unióból származó forrásból támogatott közbeszerzések esetében az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárásba független hivatalos közbeszerzési tanácsadót köteles bevonni, egyéb esetekben az ajánlatkérővel munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló hivatalos közbeszerzési tanácsadó is bevonható. A hivatalos közbeszerzési tanácsadó a közbeszerzési eljárás előkészítése és lefolytatása során köteles a közbeszerzési szakértelmet biztosítani. Az ajánlatkérő a hivatalos közbeszerzési tanácsadót különösen a felhívás és a dokumentáció elkészítésébe köteles bevonni. A hivatalos közbeszerzési tanácsadó esetében a Közbeszerzések Tanácsa által vezetett névjegyzékben megjelölt személy köteles a hivatalos közbeszerzési tanácsadás körébe eső feladatok teljesítésében személyesen részt venni. A hivatalos közbeszerzési tanácsadót tevékenységéért ellenszolgáltatás illeti meg. A független hivatalos közbeszerzési tanácsadó a tevékenysége körében okozott kár megtérítéséért a Ptk. szabályai szerint felel.

Az eljárásba bevont hivatalos közbeszerzési tanácsadó az adott közbeszerzési eljárással kapcsolatban nem lehet sem békéltető sem tanúsító.

4. §

A beszerzési érték meghatározása

(1) A közbeszerzés értékén a közbeszerzés megkezdésekor annak tárgyáért általában kért, illetőleg kínált - általános forgalmi adó nélkül számított - legmagasabb összegű teljes ellenszolgáltatást kell érteni (a továbbiakban: becsült érték).

(2) A közbeszerzés megkezdésén a közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény feladásának időpontját, a hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás esetében vagy az egyszerűsített eljárás meghatározott eseteiben pedig az ajánlattételi felhívás megküldésének, illetőleg  a tárgyalás megkezdésének időpontját kell érteni.

(3) A becsült érték kiszámítása során mindazon árubeszerzések vagy építési beruházások vagy szolgáltatások értékét egybe kell számítani, amelyek

a) beszerzésére egy költségvetési évben vagy tizenkét hónap alatt kerül sor (kivéve az építési beruházás becsült értéke, amelynek megállapításakor a több év alatt megvalósuló építési beruházás esetében a teljes beruházásért járó ellenszolgáltatást kell számítani),

b) beszerzésére egy ajánlattevővel lehetne szerződést kötni, továbbá

c) rendeltetése azonos vagy hasonló, illetőleg felhasználásuk egymással közvetlenül összefügg.

II. Fejezet

A közbeszerzések lefolytatásának eljárási és felelősségi szabályai

5. §

A közbeszerzési eljárás előkészítése

(1) A közbeszerzési eljárás előkészítése alatt értendő: az adott közbeszerzési eljárás

megkezdéséhez szükséges cselekmények elvégzése, így különösen az adott közbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetőleg piacfelmérés, beruházási program és beszerzési javaslat elkészítése, a közbeszerzés becsült értékének meghatározása, az eljárást megindító (meghirdető) hirdetmény, felhívás és a dokumentáció előkészítése.

(2) Tilos a jelen szabályzat hatálya alá tartozó eljárás megkerülése céljából az egyes beruházási, fejlesztési és felújítási feladatokat, melynek rendeltetése azonos vagy hasonló, az adott költségvetési éven belül részekre bontani. 

(3) A közbeszerzési eljárás előkészítése során az ajánlatkérő jogait és kötelezettségeit az Társulás nevében a Társulás elnöke, vagy a Társulás részére megbízás alapján lebonyolítandó közbeszerzés esetén - a Társulási Tanács felhatalmazása alapján – a közbeszerzési törvény 10. §-a szerinti összeférhetetlenségi szabályoknak megfelelő; a lebonyolítást végző külső személy, vagy szervezet gyakorolja. Az ajánlatkérő jogait és kötelezettségeit a Társulás nevében a kötelezettségvállalásra feljogosított személy gyakorolja.

(4) A Társulás mindenkori éves költségvetési rendeletében meghatározott, vagy év 

közben felmerülő, a közbeszerzési értékhatárt meghaladó beszerzések kapcsán az eljárás határidőben történő elindításáért, a beszerzés fedezetének rendelkezésre állásáért a Társulás elnöke, vagy a munkaszervezet vezetője felelős.

6. §

A közbeszerzési eljárásban résztvevő személyekre, szervezetekre vonatkozó szabályok
Összeférhetetlenségi szabályok

(1) A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció tervezetének elkészítése, az ajánlatok értékelése során és az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyeknek, illetőleg szervezeteknek megfelelő - a közbeszerzés tárgya szerinti, közbeszerzési és pénzügyi-, műszaki szakértelemmel kell rendelkezniük.

(2) Az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont szervezet akkor felel meg az (1) bekezdés szerinti követelménynek, ha a tevékenységében személyesen közreműködő tagjai, munkavállalói, illetőleg a szervezettel kötött tartós polgári jogi szerződés alapján a szervezet javára tevékenykedők között legalább egy olyan személy van, aki megfelelő szakértelemmel rendelkezik.

(3) A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése során vagy az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében nem járhat el, illetőleg az eljárásba nem vonható be a közbeszerzés tárgyával kapcsolatos gazdasági tevékenységet végző gazdálkodó szervezet (a továbbiakban: érdekelt gazdálkodó szervezet), illetőleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetőleg amely

a) az érdekelt gazdálkodó szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban áll;

b) az érdekelt gazdálkodó szervezet vezető tisztségviselője vagy felügyelő bizottságának tagja;

c) az érdekelt gazdálkodó szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzátartozója.

(4) Nem kell alkalmazni a (3) bekezdést, ha az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevonni kívánt érdekelt gazdálkodó szervezet, illetőleg az eljárásba bevonni kívánt személlyel vagy szervezettel a (3) bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban álló érdekelt gazdálkodó szervezet írásban nyilatkozik, hogy az eljárásban nem vesz részt ajánlattevőként vagy alvállalkozóként.

(5) A közbeszerzési eljárás előkészítésébe vagy más szakaszába bevont bármely személy vagy szervezet a közbeszerzési eljárásban nem lehet ajánlattevő vagy alvállalkozó.

(6) Ha az ajánlatkérő nevében valamely személy tulajdonosi jogokat gyakorol érdekelt gazdálkodó szervezetben, az ajánlatkérő nevében e személy vagy hozzátartozója nem járhat el a közbeszerzési eljárás előkészítésében vagy az eljárás más szakaszában, kivéve, ha az érdekelt gazdálkodó szervezet írásban nyilatkozik, hogy az eljárásban nem vesz részt ajánlattevőként vagy alvállalkozóként.

(7) Ha a (3), (5) vagy (6) bekezdést megsértették, az eljárás további részében nem lehet ajánlattevő vagy alvállalkozó a (3) bekezdés hatálya alá tartozó vagy az ott felsorolt személyekkel, szervezetekkel a (3) bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban álló érdekelt gazdálkodó szervezet, az (5) bekezdés szerinti személy vagy szervezet, illetőleg a (6) bekezdés szerinti érdekelt gazdálkodó szervezet.

(8) Az e § szerinti összeférhetetlenség nem áll fenn azzal a személlyel vagy szervezettel szemben, aki vagy amely a közbeszerzés tárgyához kapcsolódó építészeti vagy egyéb műszaki tervdokumentáció elkészítésében részt vett.

     
(9) A közbeszerzési eljárás előkészítésében, lebonyolításában, illetve szükség esetén a 

jogorvoslati eljárásban, valamint ezen tevékenységek belső ellenőrzésében résztvevő személyeknek, szerveknek az összeférhetetlenségi nyilatkozatot már az eljárás lebonyolítására vonatkozó árajánlatkérés mellékleteként meg kell küldeni azzal, hogy az árajánlata akkor kerül elbírálásra, ha a visszaküldött és aláírt nyilatkozat szerint az összeférhetetlenség nem áll fenn.

(10) Az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevonni kívánt személy vagy szervezet írásban köteles nyilatkozni arról, hogy vele szemben nem áll fenn az e § szerinti összeférhetetlenség, valamint kötelezettséget vállal arra, hogy az eljárás során tudomására jutott információk vonatkozásában titoktartásra köteles.

(11) Amennyiben az előzőek szerint szabályozott összeférhetetlenségi okok valamelyike a pályázat lebonyolítása során merül fel, úgy az eljárásban résztvevő személy köteles azt haladéktalanul a munkáltatójának, illetve a közbeszerzési bizottság elnökének, vagy a polgármesternek bejelenteni.

(12) Az összeférhetetlenségi és titoktartásra vonatkozó nyilatkozatokat az adott közbeszerzés iratainak dokumentumaival együtt kell nyilvántartani.

7. §

A közbeszerzési eljárás

a Közbeszerzési  Bizottság 

(1) A közbeszerzési eljárás előkészítése, az eljárást megindító hirdetmény, felhívás, illetve a dokumentáció előkészítése a külön megbízási szerződésben e feladatra megbízást kapott, a közbeszerzési törvény 8, 10. §-iban szereplő rendelkezéseknek megfelelő külső személy, vagy szervezet (továbbiakban: ajánlatkérő nevében eljáró) stb feladata.  

(2) A hirdetmény, a felhívás, illetve a dokumentáció és az annak részét képező szerződés(tervezet)ek jóváhagyása, az ajánlatok értékelése, a tárgyalásos eljárásban a tárgyalás lefolytatása, a közbeszerzési eljárásban szükséges közbeeső döntések meghozatala, az esetleges szerződés módosítás jóváhagyása, a teljesítés elfogadása a 3 főből álló közbeszerzési bizottság javaslatára a Társulás elnökének a feladata. A közbeszerzési eljárás megindításának feltétele az is, hogy a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményt a közbeszerzési eljárás lefolytatásával megbízott tanácsadó, vagy hivatalos közbeszerzési tanácsadó ellenjegyezze.
(3) Ajánlatkérő nevében eljáró köteles a szerződés módosításáról, valamint a szerződés teljesítéséről a bizottság döntését követően külön jogszabályban meghatározott minta szerint tájékoztatót készíteni, és hirdetmény útján a 34/2004. (III.12.) sz. Korm. rendelet szabályai szerint a Közbeszerzési Értesítőben közzétenni. A hirdetményt legkésőbb a szerződés módosításától, illetőleg a szerződés teljesítésétől számított öt munkanapon belül kell feladni. 

Az egy évnél hosszabb vagy határozatlan időre kötött szerződés esetében a szerződés megkötésétől számítva évenként kell a szerződés részteljesítéséről tájékoztatót készíteni. A tájékoztatóban az ajánlattevőként szerződő félnek nyilatkoznia kell, hogy egyetért-e az abban foglaltakkal.

 (4) A   Közbeszerzési Bizottság állandó tagjai
       
-Bizottság elnöke



- Bizottság 2 tagja

(5) A közbeszerzési bizottság munkájában tanácskozási joggal vesznek részt:

-  a közbeszerzéssel érintett intézmények vezetői, illetve képviselői

- az ajánlatkérő nevében eljáró megfelelő közbeszerzési szakértelemmel rendelkező képviselő (külső személy, szerv, stb.)

-a Társulás munkaszervezetének belső ellenőre

      (6) A közbeszerzési bizottság döntéseit határozati formában hozza. A bizottság akkor határozatképes, ha azon az állandó tagok legalább fele jelen van. A bizottság határozatait a jelen lévő állandó tagok egyszerű szavazattöbbségével hozza. Minden állandó tagnak egy szavazata van. Szavazategyenlőség esetén elutasító határozathoz fűződő jogkövetkezményeket kell alkalmazni. A bizottság üléseiről és döntéseiről jegyzőkönyv készül, amelyet a Társulás elnökének az ülést követő 5 napon belül döntés, illetve döntés előkészítés céljából meg kell küldeni. A jegyzőkönyv részét képezi az állandó tagok indokolással ellátott egyéni bírálati lapja.

(9) Az ajánlatok felbontásánál a közbeszerzési  bizottság elnöke, az ajánlatkérő nevében az

eljárást lebonyolító, illetve munkatársa, a jegyzőkönyvvezető és a közbeszerzési bizottság elnöke által meghívott személyek, a közbeszerzési  bizottság tagjai vagy az általuk megbízott személyek, továbbá - a közbeszerzéshez központi költségvetési támogatásban részesülő ajánlatkérő esetén - a külön jogszabályban meghatározott szervek, személyek lehetnek jelen. 

(10) Az ajánlatok felbontásakor ismertetni kell az ajánlattevők nevét, címét (székhelyét, 

lakóhelyét), valamint azokat a főbb, számszerűsíthető adatokat, amelyek a bírálati szempont (részszempontok) alapján értékelésre kerülnek. A közbeszerzési bizottság az ajánlatok felbontásakor, illetőleg azt követően megállapítja, hogy mely ajánlatok érvénytelenek, illetőleg van-e olyan ajánlattevő, akit az eljárásból ki kell zárni.

     (11) A bizottság tagjai és a tanácskozási joggal részt vevők e szabályzat 6. §-ában foglaltak szerint titoktartásra vonatkozó nyilatkozatot kötelesek tenni az eljárásban való részvétel megkezdése előtt. Az eljárásban résztvevő személyek a birtokukba került üzleti titkokat nem szolgáltathatják ki, kivéve, ha azt jogszabály kötelezővé teszi. 

    (12) Az ajánlatok felbontásáról, ismertetéséről, az érvénytelen ajánlatokról és a kizárt 

ajánlattevőkről hozott bizottsági döntésről az ajánlatkérőnek jegyzőkönyvet kell készítenie. Továbbá: 

a.) Az ajánlatok felbontásáról készült jegyzőkönyvet az ajánlatkérő nevében eljáró öt 

      munkanapon belül kell hogy megküldje az ajánlattevőnek. 

b.) Az erről szóló bizottsági döntést követő öt munkanapon belül az ajánlattevőt írásban    

      tájékoztatnia kell az eljárásból történt kizárásáról, ajánlatának érvénytelenné nyilvánításáról 

      vagy az eljárásban való részvételre, illetve a szerződés teljesítésére való alkalmatlanságának 

      megállapításáról, valamint ezek indokáról. 

8. §

A közbeszerzési eljárás lezárása

Az ajánlatkérő nevében a közbeszerzési eljárást lezáró döntés meghozatalára a Társulat elnöke jogosult a Bizottsággal egyetértésében. 
9. §

A beszerzések ellenőrzése

A közbeszerzéseket, illetőleg a közbeszerzési eljárásokat az ajánlatkérő munkaszervezetének a belső ellenőrzési feladatokat ellátó munkatársa végzi A belső ellenőr a közbeszerzési bizottság ülésén tanácskozási joggal részt vehet.
10. §

Az eljárásban résztvevők felelősségi köre

(1) A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése során, illetve az eljárás más szakaszában 

a.)  A pénzügyi lebonyolítás a Társulás elnökének és a munkaszervezet pénzügyi vezetőjének  feladata   és felelőssége.

b.) a közbeszerzési műszaki leírás készítése és a műszaki lebonyolítás, az ajánlatok alapján az ajánlattevők műszaki és szakmai alkalmasságának vizsgálata és előzetes értékelése a beszerzési eljárásba bonyolítóként bevont személy feladata és felelőssége. 

c.) A jogszabályoknak való megfelelés, az eljárás jogszerűségének biztosítása és az   

ajánlatok jogi szempontból történő előzetes értékelése az ajánlatkérő nevében eljáró felelőssége.

d,) A beszerzési eljárások lebonyolításának koordinálása, a hirdetmények megküldése és közzététele, a határidők megtartásának biztosítása, az ajánlatok alapján az ajánlattevők pénzügyi és gazdasági alkalmasságának vizsgálata és előzetes értékelése a beszerzési eljárásba lebonyolítóként bevont személy feladata és felelőssége.

(2) Az eljárásban részt vevő személyek - így a közbeszerzés bizottság tagjai is – a

közbeszerzési törvényben szabályozott anyagi felelősségük mellett kötelesek feladatukat teljesíteni.

3 A közbeszerzési eljárásban résztvevők az eredményhirdetésig az elbírálásról semmilyen információt nem adhatnak.

III. FEJEZET

A közbeszerzési eljárások dokumentálásának rendje

11. §

(1)  Minden egyes közbeszerzési eljárást - annak előkészítésétől az eljárás alapján kötött

szerződés teljesítéséig terjedően – írásban, az ügyiratkezelés szabályainak megfelelően, nyomon követhetően, részletesen, az érkezés, illetve a keletkezés sorrendjében és az átvett dokumentumok időpontjában dokumentálni kell. 

(4) Az egyes eljárási cselekményekről jegyzőkönyvet kell készíteni.

(3) Minden egyes megkezdett közbeszerzési eljárásról nyilvántartást kell vezetni, mely

nyilvántartás tartalmazza évenkénti megbontásban a sorszámot, az ajánlatkérő nevét, az eljárás tárgyát, formáját, az ajánlattételi felhívás közzétételének időpontját, az esetleges jogorvoslati eljárásra, a szerződés teljesére vonatkozó adatokat. 

  (4)  A közbeszerzési eljárások dokumentálása, nyilvántartás vezetése a Társulás munkaszervezetének felelőssége.

  (5) A közbeszerzési eljárás során keletkezett iratokról másolatot készíteni, más szerv, személy részére átadni, iratot ajánlatkérő székhelyéről kivinni kizárólag a közbeszerzéssel érintett szerv vezetőjének 

a.) a Társulás elnöke vagy az munkaszervezet vezetőjének előzetes engedélyével lehet. 

     (6) Az (5) bekezdésben felsoroltak tartós akadályoztatása, távolléte esetén a Társulás

szervezeti- és működési szabályzatában meghatározott helyettesítés mindenkori rendje szerint alakul a feladat és a felelősség rendje.

     (7) A közbeszerzéssel kapcsolatos mindennemű iratot a Társulás mindenkori székhelyén kell, biztonságos helyen elzártan tartani. 

    (8) A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával és a szerződés teljesítésével

kapcsolatban keletkezett összes iratot a közbeszerzési eljárás lezárulásától (az eljárás eredményéről vagy eredménytelenségéről szóló tájékoztatót tartalmazó hirdetmény közzétételétől, illetve – ha a szerződéskötés később történik - a szerződés megkötésétől), illetőleg a szerződés teljesítésétől számított öt évig meg kell őrizni. Ha a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indult, az iratokat annak jogerős befejezéséig, de legalább az említett öt évig kell megőrizni.

     (9) Az ajánlatkérő köteles a Közbeszerzések Tanácsa vagy az illetékes ellenőrző szerv vagy más illetékes szervek kérésére a közbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megküldeni.  

IV. FEJEZET

A közbeszerzési eljárás nyilvánossága

(1) Az ajánlatkérő köteles az alábbi adatokat, információkat, hirdetményeket öt munkanapon belül közbeszerzési eljárásonként csoportosítva honlapján közzétenni, ha nem rendelkezik honlappal a Közbeszerzések Tanácsa honlapján öt munkanapon belül közzétenni, az  ajánlatkérő a kötelező közzétételt követően a helyben szokásos módon is közzéteheti:

a) a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményt [48. § (1) bekezdés, 101. § (1) bekezdés, 138. § (2) bekezdés, 144. § (3) bekezdés, 157. § (1) bekezdés, 182. § (1) bekezdés, 189. §, 208. § (2) bekezdés, 214. § (2) bekezdés, 249. § (1) bekezdés];

b) az eljárás eredményéről vagy eredménytelenségéről szóló tájékoztatót tartalmazó hirdetményt [98. § (1) és (3) bekezdés, 136/C. § (6) bekezdés, 138. § (3) bekezdés, 144. § (4) bekezdés, 159. § (1) bekezdés, 200. § (1) bekezdés, 202. §, 231. § (1) bekezdés, 237. § (1) bekezdés, 250. § (3) bekezdés h) pont, 250. § (4) bekezdés, 261. § (2) bekezdés i) pont];

c) a szerződés megkötéséről szóló tájékoztatót tartalmazó hirdetményt [2l/A. § (2) bekezdés, 161/A. § (2) bekezdés];

d) a közbeszerzési [99. § (1) bekezdés, 99/A. § (2) és (3) bekezdés], a 99/A. § (4) bekezdése szerinti, továbbá a 2/A. § alkalmazásával megkötött szerződéseket;

e) a szerződés módosításáról, teljesítéséről szóló tájékoztatót tartalmazó hirdetményt [307. § (1) bekezdés];

f) amennyiben az ajánlatkérő ilyet készített, az előzetes összesített tájékoztatót, illetve időszakos előzetes összesített tájékoztatót tartalmazó hirdetményt [43. § (1) bekezdés, 182. § (1) és (4) bekezdés];

g) egyéb hirdetményeket [76. § (1) és (2) bekezdés, 107. § (3) bekezdés, 108. § (1) és (2) bekezdés, 136/E. § (2) bekezdés, 218. §, 234. § (3) bekezdés];

h) az ellenszolgáltatás teljesítésével kapcsolatos adatokat [305. § (5) és (6) bekezdés];

i) a közbeszerzési eljárás kapcsán indult jogorvoslati eljárás vonatkozásában

ia) a kérelem e törvényben meghatározott adatait [396. §(1) bekezdés f) pont];

ib) a Közbeszerzési Döntőbizottság érdemi határozatát, a közbeszerzési ügy befejezését eredményező határozatát és a szerződés megkötését engedélyező végzését [332. § (4) bekezdés];

ic) adott esetben a bíróság határozatát (határozatait);

j) az éves statisztikai összegzést [16. § (1) bekezdés];

k) a (2) bekezdés szerinti tájékoztatást.

(2) Az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződés teljesítését követően vagy teljesítésének elmaradása esetén – a szerződés teljesítéséről szóló tájékoztatóban foglaltak mellett - haladéktalanul tájékoztatást ad a teljesítés megtörténtéről, a teljesítéssel kapcsolatban esetlegesen felmerült problémákról, adott esetben a teljesítés elmaradásának okáról.

(3) A hirdetmények honlapon történő közzétételére az Európai Közösségek Hivatalos Kiadványai Hivatala, a törvény harmadik része szerinti eljárás esetén a Közbeszerzések Tanácsa részére történő feladást követően kerülhet sor. A honlapon közzétett hirdetmény nem tartalmazhat más adatot, mint amely az Európai Unió Hivatalos Lapjában (TED-adatbank), illetőleg a Közbeszerzési Értesítőben megjelent, és fel kell tüntetni a hirdetmény feladásának napját is.

(4) Az ajánlatkérő közzétételi kötelezettségének megfelelhet úgy is, hogy honlapjáról elérhetővé teszi a Közbeszerzések Tanácsa honlapján az adott közbeszerzési eljárásra vonatkozóan megjelenő adatokat, információkat.

(5) Az (1) bekezdés szerinti adatoknak, információknak, hirdetményeknek a honlapon – ha e törvény másként nem rendelkezik – Kbt. 7. § (2) bekezdésében meghatározott időpontig kell elérhetőnek lenniük.

V. FEJEZET

Záró és vegyes rendelkezések

12. §

1) Jelen szabályzat a (2) bekezdésben foglaltak kivételével 2009. április hó 1. napján 

lép hatályba. Szabályait az ezt követően indult beszerzések vonatkozásában kell alkalmazni.

2) A közösségi értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés, továbbá versenypárbeszéd alkalmazása esetén a nemzeti értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés esetében a közbeszerzési eljárásba az ajánlatkérő a Közbeszerzések Tanácsa által vezetett névjegyzékben szereplő, hivatalos közbeszerzési tanácsadót köteles bevonni.

3) Jelen szabályzat alkalmazása során a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény és e törvény végrehajtására hozott jogszabályi rendelkezésekben foglaltakra figyelemmel kell eljárni.

4) E szabályzat alapján létrejövő szerződések aláírására a Társulás elnöke jogosult.

Zalaegerszeg, 2009. november 







Dr. Gyimesi Endre
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